📋 【第一部】製造業向け BCP自己診断チェックリスト（10項目）
監修：RESUS社会保険労務士事務所
使い方
· 各項目を「はい」「いいえ」でチェックし、備考欄に現状や課題を記入してください。
· 「いいえ」が1つでもあれば優先的に整備を検討しましょう。
· このシートは監査・取引先提出・訓練時の点検に利用できます。
	No.
	チェック項目
	はい
	いいえ
	備考

	1
	災害（地震・台風・水害等）時の工場稼働・代替生産計画を策定していますか？
	□
	□
	

	2
	感染症流行時の稼働体制・シフト計画を整備していますか？
	□
	□
	

	3
	設備故障や停電時の復旧手順・予備設備・委託先計画を策定していますか？
	□
	□
	

	4
	原材料・部品の調達リスクやサプライヤー依存度を分析し、代替ルートを確保していますか？
	□
	□
	

	5
	主要工程・ライン別の重要度を事業影響分析（BIA）で把握し、復旧目標時間（RTO）を設定していますか？
	□
	□
	

	6
	取引先・荷主・協力会社とのBCP情報共有・緊急時連携体制を整備していますか？
	□
	□
	

	7
	緊急連絡網・安否確認システム・災害時指揮系統を明確にしていますか？
	□
	□
	

	8
	工場・倉庫ごとの避難計画や防災マニュアルを整備していますか？
	□
	□
	

	9
	BCP訓練（災害・感染症・設備停止想定）を年1回以上実施し、記録を残していますか？
	□
	□
	

	10
	BCPを年1回以上見直し、役員・管理職・従業員に周知していますか？
	□
	□
	


🔍 このチェックリストでわかること
· 生産ライン・設備・調達・物流リスクの抜け漏れを可視化
· 取引先・親会社から求められるBCP提出資料の整備度を確認
· ISO22301・自治体BCP認定取得の準備度合いを把握
記入日：　　　　　　
拠点名：
記入者：
📋 【第二部】製造業向け BIA（事業影響分析）チェックリスト（10項目）
監修：RESUS社会保険労務士事務所
使い方
· 各項目を「はい」「いいえ」で回答し備考欄に具体的な状況や課題を記入して下さい。
· 「いいえ」が多い項目は優先的に分析・整備の対象としましょう。
· このシートは監査・取引先提出・訓練時の点検に利用できます
	No.
	分析項目
	はい
	いいえ
	備考

	1
	主力製品・サービスごとの売上構成比や重要度を把握していますか？
	□
	□
	

	2
	各製造ライン・工程ごとの停止時の影響を分析していますか？
	□
	□
	

	3
	業務・生産ライン停止による売上・利益・顧客への影響額を把握していますか？
	□
	□
	

	4
	停止が法令違反・契約違反につながる業務を特定していますか？
	□
	□
	

	5
	各工程の復旧目標時間（RTO）を設定していますか？
	□
	□
	

	6
	復旧目標レベル（RPO）を設定し、最低限の復旧基準を明確にしていますか？
	□
	□
	

	7
	復旧に必要な人員・設備・部材・IT環境を明確にしていますか？
	□
	□
	

	8
	委託先・外注先・代替設備・在庫などの代替手段を確保していますか？
	□
	□
	

	9
	重要業務・工程を優先度（S/A/B/Cなど）で分類していますか？
	□
	□
	

	10
	BIA結果に基づき、優先対策・投資計画を策定していますか？
	□
	□
	


🔍 このチェックリストでわかること
· どの製品・ライン・工程が事業継続に最も重要かを明確化
· 復旧時間・代替策・優先度などBCP策定に必要なデータの有無を確認
· 荷主・取引先・ISO認定などに提出可能な客観的資料の整備状況がわかる
· 記入日：　　　　　　
· 拠点名：
· 記入者：
